
๒๒ 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 
(พ.ศ. ๒๕๕๘ – พ.ศ. ๒๕๖๐) 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 
(พ.ศ. ๒๕๖๑ – พ.ศ. ๒๕๖๓) 

๑. ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
แยกเป็น ๗ งาน ดังนี้ 
๑.๑ งานบริหารทั่วไป  มีหน้าที่รับผิดชอบ 
  -   งานสารบรรณ 
- งานบริหารงานบุคคล 
- งานเลือกตั้งและทะเบียนข้อมูล 
- งานตรวจสอบภายใน 
- งานกิจการสภา 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๑.๒ งานนโยบายและแผน  มีหน้าที่รับผิดชอบ 
- งานนโยบายและแผน 
- งานวิชาการ 
- งานข้อมูลและการประชาสัมพันธ์ 
- งานสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร์ 
- งานงบประมาณ 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๑.๓  งานกฎหมายและคดี  มีหน้าที่รับผิดชอบ 
- งานกฎหมายและคดี 
- งานการด าเนินการทางคดีและศาลปกครอง 
- งานร้องเรียนร้องทุกข์และอุทธรณ์ 
- งานข้อบัญญัติและระเบียบ 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
๑.๔  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย   
      มีหน้าที่รับผิดชอบ 
- งานอ านวยการ 
- งานป้องกัน 
- งานช่วยเหลือและฟ้ืนฟู 
- งานกิจการอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน            
- งานกู้ภัย 

งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๑. ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
แยกเป็น ๗ งาน ดังนี้ 
๑.๑ งานบริหารทั่วไป  มีหน้าที่รับผิดชอบ 
  -   งานสารบรรณ 
- งานบริหารงานบุคคล 
- งานเลือกตั้งและทะเบียนข้อมูล 
- งานตรวจสอบภายใน 
- งานกิจการสภา 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๑.๒ งานนโยบายและแผน  มีหน้าที่รับผิดชอบ 
- งานนโยบายและแผน 
- งานวิชาการ 
- งานข้อมูลและการประชาสัมพันธ์ 
- งานสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร์ 
- งานงบประมาณ 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๑.๓  งานกฎหมายและคดี  มีหน้าที่รับผิดชอบ 
- งานกฎหมายและคดี 
- งานการด าเนินการทางคดีและศาลปกครอง 
- งานร้องเรียนร้องทุกข์และอุทธรณ์ 
- งานข้อบัญญัติและระเบียบ 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
๑.๔  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย   
      มีหน้าที่รับผิดชอบ 
- งานอ านวยการ 
- งานป้องกัน 
- งานช่วยเหลือและฟ้ืนฟู 
- งานกิจการอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน            
- งานกู้ภัย 

งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 



๒๓ 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 
(พ.ศ. ๒๕๕๘ – พ.ศ. ๒๕๖๐) 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 
(พ.ศ. ๒๕๖๑ – พ.ศ. ๒๕๖๓) 

๑.๕  งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน  มีหน้าที่
รับผิดชอบ 
- งานสวัสดิการสังคม 
- งานการจัดระเบียบชุมชน 
- งานพัฒนาชุมชน 
- งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน 
- งานการกีฬาและสันทนาการ 
- งานสวนสาธารณะ 
- งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
- งานศูนย์เยาวชน 
- งานการสงเคราะห์ เด็ก สตรี คนชรา คนพิการ 

และผู้ป่วยโรคเอดส์ 
- งานพิทักษ์สิทธิเด็กและสตรี 
- งานการส่งเสริมอาชีพและข้อมูลแรงงาน 
- งานการพัฒนาสตรีและเยาวชน 
- งานการสนับสนุนกิจกรรมของเด็กและสตรี 
๑.๖ งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  มีหน้าที่
รับผิดชอบ 
- งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม 
- งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 
- งานรักษาความสะอาด 
- งานควบคุมโรค 
- งานบริการสาธารณสุข 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
๑.๗ งานส่งเสริมการเกษตร  มีหน้าที่รับผิดชอบ 
- งานส่งเสริมการเกษตร 
- งานส่งเสริมปศุสัตว์ 

งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๑.๕  งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน  มีหน้าที่
รับผิดชอบ 
- งานสวัสดิการสังคม 
- งานการจัดระเบียบชุมชน 
- งานพัฒนาชุมชน 
- งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน 
- งานการกีฬาและสันทนาการ 
- งานสวนสาธารณะ 
- งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
- งานศูนย์เยาวชน 
- งานการสงเคราะห์ เด็ก สตรี คนชรา คนพิการ 

และผู้ป่วยโรคเอดส์ 
- งานพิทักษ์สิทธิเด็กและสตรี 
- งานการส่งเสริมอาชีพและข้อมูลแรงงาน 
- งานการพัฒนาสตรีและเยาวชน 
- งานการสนับสนุนกิจกรรมของเด็กและสตรี 
๑.๖ งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  มีหน้าที่
รับผิดชอบ 
- งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม 
- งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 
- งานรักษาความสะอาด 
- งานป้องกันควบคุมโรค 
- งานบริการสาธารณสุข 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
๑.๗ งานส่งเสริมการเกษตร  มีหน้าที่รับผิดชอบ 
- งานส่งเสริมการเกษตร 
- งานส่งเสริมปศุสัตว์ 

  -    งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 

 
 

 

 

 

 



๒๔ 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 
(พ.ศ. ๒๕๕๘ – พ.ศ. ๒๕๖๐) 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 
(พ.ศ. ๒๕๖๑ – พ.ศ. ๒๕๖๓) 

๒. กองคลัง แยกเป็น ๔ งาน ดังนี้ 
๒.๑ งานการเงิน  มีหน้าที่รับผิดชอบ 
- งานการเงิน 
- งานรับเงิน – เบิกจ่ายเงิน 
- งานจัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
- งานเก็บรักษาเงิน 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๒.๒ งานบัญชี   มีหน้าที่รับผิดชอบ 
- งานการบัญชี 
- งานทะเบียนการคุมเบิกจ่ายเงิน 
- งานงบการเงินและงบทดลอง 
- งานแสดงฐานะทางการเงิน 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๒.๓ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   มีหน้าที่
รับผิดชอบ 
- งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและค่าเช่า ด้าน

การพัฒนารายได้ 
- งานควบคุมกิจการค้าและค่าปรับ 
- งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้ 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๒.๔  งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ  มีหน้าที่
รับผิดชอบ 
- งานทะเบียนทรัพย์สินและแผนที่ภาษี 
- งานพัสดุ  
- งานทะเบียนเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์และ

ยานพาหนะ 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 
 
 

 

๒. กองคลัง แยกเป็น ๔ งาน ดังนี้ 
๒.๑ งานการเงิน  มีหน้าที่รับผิดชอบ 
- งานการเงิน 
- งานรับเงิน – เบิกจ่ายเงิน 
- งานจัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
- งานเก็บรักษาเงิน 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๒.๒ งานบัญชี   มีหน้าที่รับผิดชอบ 
- งานการบัญชี 
- งานทะเบียนการคุมเบิกจ่ายเงิน 
- งานงบการเงินและงบทดลอง 
- งานแสดงฐานะทางการเงิน 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๒.๓ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้   มีหน้าที่
รับผิดชอบ 
- งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและค่าเช่า ด้าน

การพัฒนารายได้ 
- งานควบคุมกิจการค้าและค่าปรับ 
- งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้ 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๒.๔  งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ  มีหน้าที่
รับผิดชอบ 
- งานทะเบียนทรัพย์สินและแผนที่ภาษี 
- งานพัสดุ  
- งานทะเบียนเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์และ

ยานพาหนะ 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
 

 

 

 



๒๕ 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 
(พ.ศ. ๒๕๕๘ – พ.ศ. ๒๕๖๐) 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 
(พ.ศ. ๒๕๖๑ – พ.ศ. ๒๕๖๓) 

๓. กองช่าง  แยกเป็น ๔ งาน ดังนี้ 
๓.๑   งานก่อสร้าง   มีหน้าที่รับผิดชอบ 
- งานก่อสร้างและบูรณะถนน 
- งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน และ 

โครงการพิเศษ 
- งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทาง 

คมนาคม 
- งานบ ารุงรักษาเครื่องจักร ยานพาหนะ 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๓.๒  งานออกแบบและควบคุมอาคาร  มีหน้าที่
รับผิดชอบ 
- งานประเมินราคา 
- งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
- งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ 
- งานออกแบบ 
- งานวิศวกรรม 
- งานสถาปัตย์และมันทนศิลป์ 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๓.๓   งานประสานสาธารณูปโภค  มีหน้าที่
รับผิดชอบ 
- งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา 
- งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร 
- งานระบายน้ า 
- งานไฟฟ้าสาธารณะ 
- งานจัดตกแต่งสถานที่และงาน 

สวนสาธารณะ 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๓.๔   งานผังเมือง   มีหน้าที่รับผิดชอบ 
- งานส ารวจและแผนที่ 
- งานวางผังพัฒนาเมือง 
- งานควบคุมทางผังเมือง 
- งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
 

๓. กองช่าง  แยกเป็น ๔ งาน ดังนี้ 
๓.๑   งานก่อสร้าง   มีหน้าที่รับผิดชอบ 
- งานก่อสร้างและบูรณะถนน 
- งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน และ 

โครงการพิเศษ 
- งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทาง 

คมนาคม 
- งานบ ารุงรักษาเครื่องจักร ยานพาหนะ 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๓.๒  งานออกแบบและควบคุมอาคาร  มีหน้าที่
รับผิดชอบ 
- งานประเมินราคา 
- งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
- งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ 
- งานออกแบบ 
- งานวิศวกรรม 
- งานสถาปัตย์และมันทนศิลป์ 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๓.๓   งานประสานสาธารณูปโภค  มีหน้าที่
รับผิดชอบ 
- งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา 
- งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร 
- งานระบายน้ า 
- งานไฟฟ้าสาธารณะ 
- งานจัดตกแต่งสถานที่และงาน 

สวนสาธารณะ 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

๓.๔   งานผังเมือง   มีหน้าที่รับผิดชอบ 
- งานส ารวจและแผนที่ 
- งานวางผังพัฒนาเมือง 
- งานควบคุมทางผังเมือง 
- งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง 
- งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
 

 



๒๖ 

 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังปัจจุบัน 
(พ.ศ. ๒๕๕๘ – พ.ศ. ๒๕๖๐) 

โครงสร้างตามแผนอัตราก าลังใหม่ 
(พ.ศ. ๒๕๖๑ – พ.ศ. ๒๕๖๓) 

๔. กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  แยกเป็น 
๒ งาน ดังนี้ 
๔.๑ งานบริหารการศึกษา มีหน้าที่รับผิดชอบ 
   - งานด้านแผนและวิชาการ 
   - งานด้านการศึกษาปฐมวัย 
   - งานด้านการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
๔.๒ งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
มีหน้าที่รับผิดชอบ 
   - งานด้านการบริหารทั่วไป 
- งานด้านประเพณี ศาสนา ศิลปะและวัฒนธรรม 
   - งานด้านกิจกรรมพัฒนาเด็กและเยาวชน 
   - งานด้านการศึกษานอกระบบและส่งเสริมอาชีพ 

 

๔. กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  แยกเป็น 
๒ งาน ดังนี้ 
๔.๑ งานบริหารการศึกษา มีหน้าที่รับผิดชอบ 
   - งานด้านแผนและวิชาการ 
   - งานด้านการศึกษาปฐมวัย 
   - งานด้านการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
๔.๒ งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
มีหน้าที่รับผิดชอบ 
   - งานด้านการบริหารทั่วไป 
- งานด้านประเพณี ศาสนา ศิลปะและวัฒนธรรม 
   - งานด้านกิจกรรมพัฒนาเด็กและเยาวชน 
   - งานด้านการศึกษานอกระบบและส่งเสริมอาชีพ 

 
 


