
------ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล----- 
        ส ำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล มีอ ำนำจหน้ำท่ีควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับรำชกำรท่ัวไปของ     
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล และรำชกำรท่ีมิได้ก ำหนดให้เป็นหน้ำที่ของส่วนรำชกำรใดในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
โดยเฉพำะ งำนธุรกำร งำนสำรบรรณ กำรจัดท ำทะเบียนสมำชิกสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล คณะผู้บริหำรฯ     
งำนพิมพ์ดีด งำนอินเตอร์เน็ตต ำบล งำนกำรเจ้ำหน้ำท่ี งำนบริหำรงำนบุคคล งำนกำรประชุม งำนกำรข้อบัญญัติ
ต ำบล งำนนิติกร งำนรัฐพิธี งำนประชำสัมพันธ์ งำนจัดท ำแผนพัฒนำต ำบล งำนกำรจัดท ำข้อบัญญัติงบประมำณ
ประจ ำปี งำนขออนุมัติด ำเนินกำรตำมข้อบัญญัติ งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย งำนสวัสดิกำรสังคม           
งำนพัฒนำชุมชน งำนจัดระเบียบชุมชน งำนสังคมสงเครำะห์ งำนส่งเสริมอำชีพและข้อมูลแรงงำน งำนพัฒนำสตรี
และเยำวชน งำนสนับสนุนกิจกรรมของเด็กและสตรี งำนท่ีปฏิบัติเกี่ยวกับกำรรักษำพยำบำลเบื้องต้น กำรส่งเสริม
สุขภำพอนำมัยซึ่งรวมถึงงำนอนำมัยแม่และเด็ก  กำรสุขำภิบำล กำรควบคุมป้องกันโรคและทันตสำธำรณสุขหรือ
ปฏิบัติงำนในลักษณะส่งเสริมสนับสนุนกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนสำธำรณสุขที่อยู่ในควำมรับผิดชอบ เช่น   
วำงแผนปฏิบัติงำน ก ำหนดวิธีกำรด ำเนินงำน พิจำรณำเสนอแนะ ตรวจสอบติดตำมและประเมินผลงำนกำรให้  
บริกำรทำงวิชำกำรสำธำรณสุข ฝึกอบรมเพื่อฟื้นฟูทำงวิชำกำรแก่เจ้ำหน้ำท่ีและอำสำสมัครท่ีปฏิบัติงำนด้ำน
สำธำรณสุข สนับสนุนเครื่องมือ เครื่องใช้และเวชภัณฑ์ทำงสำธำรณสุข  เผยแพร่ประชำสัมพันธ์งำนสำธำรณสุข   
หรือปฏิบัติงำนเกี่ยวกับโรคระบำด เช่น สอบสวนภำวะกำรเกิดโรคติดต่อ รวบรวมและวิเครำะห์ข้อมูลกำรเกิดโรค 
เก็บวัตถุติดเชื้อส่งตรวจ ให้กำรนิเทศงำนทำงระบำดวิทยำของโรคต่ำงๆ กำรควบคุมโรค กำรสุขำภิบำลอื่นๆ        
ตำมแผนกำรสำธำรณสุขและข้อบัญญัติองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล กำรวำงแผนกำรสำธำรณสุข กำรประมวลและ
วิเครำะห์ข้อมูลทำงสถิติท่ีเกี่ยวข้องกับสำธำรณสุข งำนเฝ้ำระวังโรค  กำรเผยแพร่ฝึกอบรม กำรให้สุขศึกษำ          
กำรจัดท ำงบประมำณตำมแผนงำนสำธำรณสุข งำนด้ำนสิ่งแวดล้อม กำรให้บริกำรสำธำรณสุข งำนท่ีเกี่ยวข้อง     
หรือได้รับมอบหมำย รวมท้ังก ำกับและเร่งรัดกำรปฏิบัติรำชกำรของส่วนรำชกำรในองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลให้
เป็นไปตำมนโยบำย แนวทำงและแผนกำรปฏิบัติรำชกำรขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

งำนตรวจสอบภำยใน 

        มีอ ำนำจหน้ำท่ีควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับกำรตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนต่ำงๆ ภำยใน อบต.        
ท่ีสังกดั ในด้ำนงบประมำณ บัญชีและพัสดุ รวมท้ังตรวจสอบหลักฐำนเอกสำรทำงกำรบัญชี กำรเงิน ยอดเงิน       
กำรท ำสัญญำ กำรจัดซื้อพัสดุ กำรเบิกจ่ำย กำรลงบัญชี กำรจัดเก็บรักษำพัสดุในคลังพัสดุ ตรวจสอบกำรใช้และ    
เก็บรักษำยำนพำหนะให้ประหยัดและถูกต้องตำมระเบียบของทำงรำชกำร ตรวจสอบรำยละเอียดรำยจ่ำยใน
งบประมำณและกำรก่อหนี้ผูกพันงบประมำณรำยจ่ำย รวมถึงเงินยืม กำรจ่ำยเงินทดรองรำชกำร ตรวจสอบ
งบประมำณรำยได้ - รำยจ่ำยและเงินนอกงบประมำณทุกประเภท และปฏิบัติหน้ำท่ีอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 

 


